Instructivo para configurar cuentas POP3 SEGURO en Microsoft Office 2013

1) Ejecutar el Microsoft Outook 2013
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2) Hacer clic en el botén ARCHIVO
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3) Hacer clic en el botén “Configuracion de la cuenta”

©

Informacién

Abrir y exportar

Imprimir

Cuenta de

Office

Opciones

Salir

Informacion de cuentas

No hay ninguna cuenta disponible. Agregue una cuenta de correo electrénico para habilitar las
caracteristicas adicionales.

} #= Agregar cuenta ‘

F Cuenta y la configuracion de redes sociales

ad} Cambie la configuracién de esta cuenta o configure mas conexiones.
Configuracién
de la cuenta ~

Conectarse a redes sociales.

=, Limpieza de buzon
= Administre el tamario del buzén vaciando los elementos eliminados y
Herramientas archivando.

de limpieza ~

F 7 Complementos deshabilitados y lentos
=3

Administre complementos que afectan a su experiencia con Outlook.
Administrar
complementos

4) Hacer clic en la opcién “Configuracion de la cuenta”
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Informacion

Abrir y exportar

Imprimir

Cuenta de
Office

Opciones

Salir

Informacion de cuentas

No hay ninguna cuenta disponible. Agregue una cuenta de correo electrénico para habilitar las
caracteristicas adicionales.

( # Agregar cuenta

F@ Cuenta y la configuracion de redes sociales
a Cambie la configuracién de esta cuenta o configure mas conexiones.
Configuracién ¥ Conectarse a redes sociales.

de la cuenta ~

@ | Configuracién de la cuenta...
843 Permite agregar y quitar cuentas o cambiar

la configuracién de conexiones existentes.

bciando los elementos eliminados y

o _® Cuentas de redes sociales
¥

as Configure Office para conectarse a redes
sociales.
F: Complementos deshabilitados y lentos
o J Administre complementos que afectan a su experiencia con Outlook.

Administrar
complementos




5) Hacer clic en el botén “Nuevo...”

Configuracion de la cuenta X

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracion.

Correo electronico  Archivos de datos Fuentes RSS Listas de SharePoint  Calendarios de Internet  Calendarios puI‘i'T [ % 1

g Nuevo... | ¥ Reparar... ' Cambiar... Q Establecer como predeterminado )( Quitar * &

Nombre Tipo

Cerrar

6) Seleccionar la opcidn “Configuracion manual o tipos de servidores automaticos” y
luego en “Siguiente”

Agregar cuenta X

Configuracion automatica de la cuenta
Configuracién manual de una cuenta o conexion a otros tipos de servidores.

(O Cuenta de correo electrénico

Su nombre: | ‘

Ejemplo; Yolanda Sanchez

Direccion de correo electronico; ‘ ]

Ejemplo: yolanda@conto

Repita |3 contrasefia: ‘ ‘

Escriba la contrasefia proporcionada por su proveedor de acceso a Internet.

I @ Configuracién manual o tipos de servidores adicionales I

R
< Atras | Cancelar




7) Seleccionar la opcion “POP o IMAP”

Agregar cuenta X

Elegir servicio

O Microsoft Exchange Server o servicio compatible
Conectarse a una cuenta de Exchange para tener acceso al correo electronico, calendario, contactos, tareas y
mensajes de correo de voz

O Servicio compatible con Outlook.com o Exchange ActiveSync

Conectarse a servicios como Outlook.com para obtener acceso al correo electronico, el calendario, los contactos y las
tareas

@® POPo IMAPI
onectarse a una cuenta de correo electronico de POP o IMAP

< Atras ‘ | Cancelar

8) Colocar los datos correspondientes en cada campo tal como se ilustra en la siguiente
imagen y hacer clic en “Mas configuraciones...”

Agregar cuenta

Configuracion de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuracidn de servidor de correo para su cuenta.

Informacién sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba

Su nombre: Su nombre Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.
Direccidn de correo glectronico test@midominio.com.ar

Informacion del servidor

» Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta: POP3 : ;

v
Servidor de correo entrante: pop.vimail.com.ar ' :’artg::‘?auta?:::lecraxrlt: Is? ;&22?:""“6" de
Servidor de correo saliente (SMTP): | smtp vimail.com.ar Entregar nuevos mensajes a:

Informacién de inicio de sesion (® Nuevo archivo de datos de Outlook

Nombre de usuario: test@midominio.com.ar QArchivo de datos de Outlook ggistente
Contrasefia: AR AR AR Examinar

Recordar contrasefa

|:| Requerir inicio de sesion utilizando Autenticacion de

contrasefna segura (SPA)

Mas configuraciones ...

< Atras ‘ | Cancelar



9)

Hacer clic en la solapa “Avanzadas”

Configuracion de correo electrénico de Internet

General Servidor de salida

Cuenta de correo

“Trabajo” o "Servidor de Microsoft Mail
test@midominio.com.ar

Escriba el nombre por el que desea referirse a esta cuenta. Por ejemplo:

Otra informacion sobre el usuario
Compania:

Correo electronico de respuesta:

|

Cancelar




10) Colocar los datos correspondientes en cada campo tal como se ilustra en la siguiente

imagen y hacer clic en “Aceptar”:

Configuracion de correo electronico de Internet

General Servidor de salida Avanzadas

Numeros de puerto del servidor -

BEste servidor precisa una conexion cifrada (SSL)

Servidor de salida (SMTP}:

Servidor de entrada (POP3): Usar predeterminados

Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: |SSL v

Tiempo de espera del servidor

Corto W Largo 1 minuto

Entrega
IZl Dejar una copia de los mensajes en el servidor
Quitar del servidor después | 14 ;ﬂ dias

[J Quitar del servidor al eliminar de ‘Elementos eliminados’

Cancelar

11) Hacer clic en el botdn “Siguiente”.

Agregar cuenta

Configuracion de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuracion de servidor de correo para su cuenta.

Direccién de correo glectrénico test@midominio.com.ar

Informacién del servidor

Recordar contrasefa

|:] Requerir inicio de sesion utilizando Autenticacion de
contrasefia segura (SPA)

Informacién sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: Su nombre Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.

Probar configuracion de la cuenta ...

Tipo de cuenta: POP3 7]

& : o Probar automaticamente la configuracion de
SepdOrde coneg extinte |pop3.vimail.com.ar la cuenta al hacer clic en Siguiente
Servidor de correo saliente (SMTP): | smtp.vimail.com.ar Entregar nuevos mensajes a:
Informacién de inicio de sesion (® Nuevo archivo de datos de Outlook
Nombre de usuario: fest@midominio.corm ar (O Archivo de datos de Outlook existente
Contrasefa: e | Examinar

Mas configuraciones ...

< Atras Cancelar




12) jFelicidades! Ha configurado Ud. su cuenta exitosamente. Hacer clic en el botén
“Finalizar” para terminar.

Agregar cuenta

iHemos terminado!

Tenemos toda la informacidn necesaria para configurar la cuenta.

Agregar otra cuenta...




