
Instructivo para configurar cuentas POP3 SEGURO en Microsoft Office 2013 

 
1) Ejecutar	
  el	
  Microsoft	
  Outook	
  2013	
  

	
  

	
  
	
  

2) Hacer	
  clic	
  en	
  el	
  botón	
  ARCHIVO	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  



3) Hacer	
  clic	
  en	
  el	
  botón	
  “Configuración	
  de	
  la	
  cuenta”	
  
	
  

	
  

	
  

4) Hacer	
  clic	
  en	
  la	
  opción	
  “Configuración	
  de	
  la	
  cuenta”	
  

	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
   	
  



5) Hacer	
  clic	
  en	
  el	
  botón	
  “Nuevo…”	
  
	
  

	
  

	
  

6) Seleccionar	
  la	
  opción	
  “Configuración	
  manual	
  o	
  tipos	
  de	
  servidores	
  automáticos”	
  y	
  
luego	
  en	
  “Siguiente”	
  
	
  

	
  



7) Seleccionar	
  la	
  opción	
  “POP	
  o	
  IMAP”	
  
	
  

	
  
	
  

8) Colocar	
  los	
  datos	
  correspondientes	
  en	
  cada	
  campo	
  tal	
  como	
  se	
  ilustra	
  en	
  la	
  siguiente	
  
imagen	
  y	
  hacer	
  clic	
  en	
  “Más	
  configuraciones…”	
  
	
  

	
  

	
  



9) Hacer	
  clic	
  en	
  la	
  solapa	
  “Avanzadas”	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  



10) Colocar	
  los	
  datos	
  correspondientes	
  en	
  cada	
  campo	
  tal	
  como	
  se	
  ilustra	
  en	
  la	
  siguiente	
  
imagen	
  y	
  hacer	
  clic	
  en	
  “Aceptar”:	
  
	
  

	
  
	
  

11) Hacer	
  clic	
  en	
  el	
  botón	
  “Siguiente”.	
  
	
  

	
  

	
  



12) ¡Felicidades!	
  Ha	
  configurado	
  Ud.	
  su	
  cuenta	
  exitosamente.	
  Hacer	
  clic	
  en	
  el	
  botón	
  
“Finalizar”	
  para	
  terminar.	
  
	
  

	
  

	
  


